[bookmark: _GoBack]附件3
广州市建设工程优质奖申报系统操作指引（Q 1.1）

本申报系统安装在广州市建筑业联合会官方网站网络托管器上，申报单位可直接进入系统，无需安装任何程序。申报单位只有取得广州市建筑业联合会发放的带有用户名和密码后，方可进行网上申报。申报单位可查看本单位项目各类信息、填报申报表、上传各类申报资料。
1.用户名是单位名称，初始密码是统一代码后六位，用户登录后请及时修改密码。
2.1申报单位登录我会网站“申报入口”栏目，选择“优质工程”。
[image: E:\da\2020办公\操作指引\质量\优质入口1.jpg]
2.2在登录界面转入用户名和密码登录系统。
[image: C:\Users\feng\AppData\Local\Temp\1596781853(1).png]
3.申报单位登录申报系统后，点击右上角“个人设置”进入密码和信息修改界面。如下图：
[image: E:\da\2020办公\操作指引\密码.png]
4.结构创优阶段网上申报程序及具体要求
4.1网上申报步骤：
4.1.1点击左边“提交申请”，按右边的项目基本信息栏目填写相关信息。
[image: E:\da\2020办公\操作指引\质量项目信息.jpg]
4.1.2项目信息填写完后，点击“浏览”按钮上传附件资料。
[image: E:\da\2020办公\操作指引\质量浏览.jpg]
4.1.3再一次确认填写的信息准确无误后，点击“提交申请”，项目将转到“待审核”栏目，等待初审，此时完成项目网上申报工作。
[image: E:\da\2020办公\操作指引\质量提交申请.jpg]

4.1.4如果项目提交的信息有修改，可在“待审核”栏目找到相应的项目进行修改，一旦项目完成的初审，项目信息不能修改。
4.2网上申报的具体要求
4.2.1填写要求
	序号
	栏目名称
	要求

	1
	申报单位
	与单位公章一致的全称

	2
	项目名称
	与施工许可证一致的全称

	3
	工程地点
	准确详细填写

	4
	申报单位联系人
	联系人为创优项目的直接联系人员，如有变更，请及时通知我会修改。

	5
	手机
	联系人手机号码在工程建设期间保持有效通畅


4.2.2上传资料要求
（1）.上传资料目录
	序号
	资料名称
	要求

	1
	项目入会申请表
	项目部盖章

	2
	广州市建设工程结构优质奖（优良）评选申报表
	建设各方在相应位置盖章

	3
	建筑工程施工许可证（临时许可）
	申报单位盖章

	4
	建设工程质量监督告知书
	申报单位盖章

	5
	材料真实性承诺书
	申报单位盖章


（2）资料要求：
上传的资料均为彩色PDF格式。扫描在一个PDF文件中。
（3）材料真实性承诺书格式：

材料真实性承诺书

广州市建筑业联合会：
我司承诺，参评广州市建设工程质量创优评选的               工程所提供的材料真实客观，准确可靠，无伪造、编造和隐瞒等虚假行为。
同时，我单位在参评过程中，坚决遵守“中央八项规定”精神以及党和国家有关廉政建设的规定，不向有关人员（协会工作人员、检查组人员、评委等）赠送的礼品、纪念品、现金、有价证券、支付凭证等，不组织宴请、旅游或与评选工作无关的参观活动。
如有违反上述承诺，本单位愿承担相应责任，并按规定取消参评资格或者荣誉称号等处罚。



单位（盖章）：                
  日期：                    

5. 项目提交申请后两个工作日内完成初审，初审不通过的项目将转到被退回栏目，申报单位可以修改后重新申报，直到初审通过；初审通过项目将转到“评审情况”栏目，完成各次过程检查后，可在“评定结果”栏目查看项目的评定结果。
6.提交纸质资料:
请在网上申报审核通过后，提交下列纸质资料：
（1）项目入会申请表一份
（2）广州市建设工程结构优质奖（优良）评选申报表一式三份。
（3）建筑工程施工许可证（临时许可）复印件一份，申报单位盖章。
（4）建设工程质量监督告知书复印件一份，申报单位盖章。
（5）材料真实性承诺书，申报单位盖章。
7.申报单位在申报过程中如还有疑问，可联系我会工作人员协调解决。以便完善申报程序。联系电话：83270772，电子邮箱：2534879594@qq.com。
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