附件2

广州市工程建设企业信用等级评价系统

操作手册

一、填报平台地址http://47.119.127.136:18088/cloud-platform/
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二、基础信息录入

（一）上传信用承诺
1.登录系统后，点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击信用承诺

5.点击下载模板，签字盖章拍照留存

6.点击上传，选择文件，选择拍照留存的图片进行上传保存
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（二）录入基本信息

1.点击水平评价

2.点击信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击基本信息

5.填写基本信息

6.点击保存
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（三）录入经营信息

1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击基本信息

5.点击经营信息

6.点击编辑按钮

7.填写经营信息

8.点击保存
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（四）录入资质信息
1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击基本信息

5.点击资质信息

6.点击新增按钮

7.填写资质信息

8.点击保存
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（五）录入优良信息
1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击基本信息

5.点击优良信息

6.点击新增按钮

7.填写优良信息

8.点击保存
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（六）录入信用建设
1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击基础信息

4.点击基本信息

5.点击信用建设

6.点击新增按钮

7.填写信用建设信息

8.点击保存
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三、信用填报
（一）上传申报书
1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击信用填报

4.点击申报书

5.点击下载模板

6.填写模板信息

7.点击上传按钮，上传Excel文件

8.点击保存
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    （二）上传附件资料
1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击信用填报

4.点击附件资料

5.选择文件上传

6.点击保存
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    （三）自评分

1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击信用填报

4.点击评分

5.选择指标

6.输入自评分

注：切换不同指标进行评分，自评分为空则默认为0分
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（四）提交申请

1.点击水平评价

2.点击企业信用等级评价

3.点击信用填报

4.点击信用承诺

5.确认所有信息（基础信息、申报书、附件、评分）无误后，点击提交申请。

重要提示：提交后申请单进入管理员审核阶段，所有资料将不可编辑，请务必提前核对信息准确性。
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