安全文明工地申报系统操作指引

本申报系统安装在广州市建筑业联合会官方网站网络托管器上，申报单位可直接进入系统，无需安装任何程序。申报单位只有取得广州市建筑业联合会发放的带有用户名和密码后，方可进行网上申报。申报单位可查看本单位项目各类信息、填报申报表、上传各类申报资料。
1.用户名是单位名称，初始密码是统一社会信用代码后六位，用户登录后请及时修改密码。
2.申报程序
[image: ]（1）申报单位登录我会网站“申报入口”栏目，选择“安全文明”。




[image: E:\da\2020办公\操作指引\安全登录.jpg]（2）在登录界面转入用户名和密码登录系统。






（3）申报单位登录申报系统后，点击右上角“个人设置”进入密码和信息修改界面。如下图：
[image: E:\da\2020办公\操作指引\密码.png]


二、申报程序及具体要求
（一）申报表填写
申报表包括《广州市安全文明绿色施工样板工地申报表》和《广州市安全文明绿色施工样板工地备案表》建设各方在相应位置盖章。
[bookmark: _GoBack]1.填写申报项目基本信息
进入申报业面后填写相对应的栏目信息！如下图：
[image: E:\da\2020办公\操作指引\信息填写.png]

2.资料填写要求
	序号
	填写细目
	要求

	1
	申报单位
	与单位公章一致的全称

	2
	项目名称
	与施工许可证一致的全称

	3
	姓名
	第一联系人为申报工作具体操作者，第二联系人为安全主管领导

	4
	手机
	联系人手机号码在工程建设期间保持通畅有效

	5
	工程地点
	准确详细



[image: E:\da\2020办公\操作指引\浏览.png]（二）上传资料，如下图：

1.上传的资料要求把五个文件依次扫描合并成一份PDF格式
2.上传所需内容
	序号
	资料名称
	要  求

	1
	材料真实性承诺书
	盖公章

	2
	广州市安全文明绿色施工样板工地申报表
	建设各方在相应位置盖章

	3
	建筑工程施工许可证（临时许可证）
	原件扫描

	4
	建设工程安全监督告知书
	原件扫描

	5
	广州市安全文明绿色施工样板工地备案表
	建设各方在相应位置盖章


[image: E:\da\2020办公\操作指引\提交.png]3.提交，如下图：

三、审核阶段
项目提交后，我会在两个工作日内完成初审，初审不通过的项目将转到被退回栏目，申报单位可以重新申报，直到初审通过；初审通过项目将转到通过审核栏目，完成各次过程检查后，可在获奖情况栏目查看是否获奖。
四、纸质资料
提交纸质资料， 1.材料真实性承诺书一份；2.《广州市安全文明绿色施工样板工地申报表》一式二份；3. 建筑工程施工许可证（临时许可证）；4. 建设工程安全监督告知书；5.《广州市安全文明绿色施工样板工地备案表》一式四份，建设各方在相应位置盖章。
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